
Zur Verstärkung unseres Teams suchen
wir zum sofortigen Eintritt eine/n:

Personal- 
verrechner(m/w/x)
Teilzeit - ca. 20 h/Woche

Unser international tätiges Unternehmen mit Hauptsitz
in Oberösterreich, sowie Stützpunkten in China, Malaysia,
Russland und USA entwickelt hochleistungsfähige
Kunststoffverarbeitungsmaschinen.

WAS SIE TUN WERDEN:
 Unterstützung bei der monatlichen Lohn- und 
Gehaltsverrechnung, sowie eigenständige Durchführung im 
Vertretungsfall

 Austausch sowie Zusammenarbeit mit Ämtern, Behörden und 
Krankenkassen

 Administration, Kontrolle und Auswertung der Zeiterfassung
 Verwaltung der Personalakte und allgemeine administrative 
Tätigkeiten

 Mithilfe bei der laufenden Personaladministration (Eintritte, 
Austritte, Karenzen, etc.)

www.sml.at

INNOVATION

FASCINATION

SOLUTION

PERFECTION

MOTIVATION

WAS SIE AUSMACHT:
 Sie haben eine abgeschlossene, kaufmännische 

Ausbildung (Lehre, Matura)
 Verfügen über eine abgeschlossene Personal-

verrechnerprüfung
 Sie haben erste Erfahrungen im Bereich der 

Administration von Personal und/oder Zeiterfassung 
(BMD- und/oder SAP-Kenntnisse von Vorteil)

 Sie sind zuverlässig, teamfähig, flexibel und 
arbeiten organisiert und genau.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
SML Maschinen GmbH, Gewerbepark Ost 32, 4846 Redlham
Email: personal@sml.at

WAS SIE BEI UNS FINDEN:
 Eine Unternehmenskultur, die eigenverantwortliches

 Arbeiten und Gestalten fördert
 Bestreben auf langfristige Beziehungen
 Flexible Arbeitszeitgestaltung
 Weiterbildungsmöglichkeiten
 Mitarbeiterbenefits (Betriebsrestaurant,  

Mitarbeitervergünstigungen)
 Das vorgesehene Bruttogehalt für diese Position 

beträgt EUR 2.763,02 bei Vollzeit-Beschäftigung 
(variiert entsprechend Ihrer tatsächlichen Qualifikation 
und Erfahrung)


